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VetSpecialistes Rejoignez notre équipe !

Assistant(e) en médecine vétérinaire - Réception (80-100%)

Vous aimez le contact, la rigueur et le travail d’équipe ?

Nous cherchons un(e) assistant(e) en médecine vétérinaire motivée pour renforcer notre équipe
d’accueil.

Au coeur du centre, vous étes le premier sourire que voient nos clients et un maillon essentiel entre eux
et nos spécialistes.

Vos missions
e Accueillir et orienter nos clients, au téléphone comme a la réception.
e  Gérer les rendez-vous et le planning des vétérinaires.
e Assurer la facturation, les encaissements et le suivi administratif.
e Soutenir I'équipe dans les taches administratives et logistiques du quotidien.

Votre profil
e CFCd’assistant(e) en médecine vétérinaire ou formation jugée équivalente.
e Expérience confirmée dans un poste similaire, de préférence en clinique vétérinaire.
e Alaise avec les outils informatiques (la connaissance d’easyVET est un vrai plus).
e Organisée, souriante et toujours partante pour aider... méme dans les moments de rush !
e Connaissance de I'anglais ? Un plus bienvenu !

Ce que nous offrons
e Des horaires réguliers, du lundi au vendredi — sans week-ends ni jours fériés.
e Un environnement dynamique et pluridisciplinaire, au coeur d’un centre vétérinaire de référence.
e Une activité variée, combinant accueil, coordination et gestion administrative.

Nous ne traitons que les candidatures conformes au profil, transmises par e-mail a
rh@vetspecialistes.ch, avec CV, lettre de motivation, diplomes et certificats de travail.

Nous nous réjouissons de découvrir vos candidatures et d’en apprendre davantage sur votre
parcours.

Entrée en fonction : a convenir
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